NAVOD PRO PRACI S ELEKTRONICKYM FORMULAREM

Vyberte jednu z nasledujicich moznosti:

U obou variant uvedenych nize Ize vzdy podat zadost prostiednictvim datové schranky,
a e-mailem, u varianty pres elektronickou identitu lze podat zadost i pFimo
prostrednictvim systému.

1. VypInéni zadosti bez prihlaseni pres elektronickou identitu

V tomto pfipadé jde o anonymni pfistup bez moznosti vytvofeni Uuctu zadatele/zpracovatele
zadosti a sledovani historie jeho zadosti.

Podani zadosti

Vyplnit Zzadost bez prihlaseni
pires elektronickou identitu

{Anonymni pristup)

2 Vyplnit Zzadost po prihlaseni
& pires elektronickou identitu

{ZaloZeni ¢ty pro ukladani
historie Zadosti a podani Zadosti)

r vz

2. Vyplnéni zadosti prihlaSenim pres elektronickou identitu

Po pfihlaSeni pres elektronickou identitu dojde k zaloZeni uctu Zadatele/zpracovatele zadosti
s moznosti sledovani historie jeho Zadosti.

Podani zadosti

Vyplnit zadost bez prihlaseni
pires elektronickou identitu

{Anonymni pristup)

2 Vyplnit Zzadost po prihlaseni

pres elektronickou identitu

(ZaloZeni O¢tu pro ukladani
historie Zzadosti a podani Zzadosti)




=) Vyberte NIA (identita ob¢ana)

N
Kraj Vysocina

Autorizaéni brana Kraje Vyso€ina

MIA (Identita obéana)

Zapamatovat vybér pro piiEti piihlaseni

=) Zvolte, pomoci éeho se chcete prihlasit

Prihlageni pomoci Identity obana do:
IDM Kraje Vysocina

Pomoci ¢eho se chcete prihlasit?

(e S1tni prostiedky Bankovni [dentita Ostatni prostiedky

Mobilni kli¢ eGovernmentu @ >
eObcanka @ >
NIA ID (dfive ,Jméno, Heslo, SMS") @ >
1IG - Internatienal ID Gateway @

Pomoci &eho se chcete pfihlasit?
Statni prostredky Ostatni prostiedky

LT Air Bank ® »

oD

Banka CREDITAS : @ »
U8 Ceska spoiitelna ® »
L. ¢
Son CSOB @ »

<=



Pomoci ¢eho se chcete pfihlasit?

Statni prostfedky Bankovni identita Ostatni prostfedky <:I

m 1.CA identita s kartou Starcos ® »

m MojelD - tdroven ,vysoka" o »

m MojelD — droven ,znacna“ (standardni pfistup) ® »

=) Po prihlaseni pres elektronickou identitu dojde k zalozeni uétu zadatele
(zpracovatele zadosti) s moznosti sledovani historie jeho zadosti.

) et | | [ <
> Karel Novik

Moje ulozené adosti UloZit data Nadcist data Névod pro préci s el. formulafem

Programy Kraje Vysoéina

Muj aéet -
Odhlasit KrajVysocina

Evidenéni islo (2acatel nevypifue

Kod elektronicke tadosti

MNazev programu TEST

MNazev projektu

Podprogram -

Sdileni Zadosti

V pripadé, Ze osoba, ktera vytvofrila Zadost, nebude pokracovat v administraci (napf. vyplnéni
zavérecné zprdvy) muze zadost sdilet, tzn., Ze predd zadost jiné osobé, kterd administraci
dokonci.

Pokud chcete zadost predat jiné osobg, stisknéte ¢ervenou ikonku ,sdilet zadost”.

v

Pt [ I
S

KrajVysocina
Evidentni Lislo st revmius
Kéd elektronicke tadosti
Nazev programu TEST
Nazev projektu
Podprogram -




Ill

Do pole ,uzivatel” vypliite ID Zadatele a potvrdte , pfidat ucet”.

Share zadosti - prava uzivateld
UzZivatel Role

| Administrator

=:>"I . I Ctenaf v

Pridat ucet

ID uzZivatele
DOTACNi PROGRAMY KRAJE VYSOCINA.

'

Antonin Mastny

Moje ulozené zadosti

Odhidsit
Organizace UZivatel Role
70890749 [ | Administrator |
70890749 [ | [zadatel ]|
VYPLNENI ZADOSTI O POSKYTNUTI PRISPEVKU
Zadatel o podporu vyplni véechna 7luta pole v elektronickém formulafi.
Ulozit data Nacist data Navod pro préaci s el. formularem
9o
KrajVysocina

Evidencni islo (zadatel nevypliiuje)

Kéd elektronické zadosti

Nazev programu TEST

Nazev projektu TEST
ICO: Nacti data o Zadateli
Pfesny nazev:
Pravni forma: v
Ulice, &p:

Identifikaéni Gudaje zadatele Obec:
PSC:
Sidlo posty:
Nézev banky: v




s v

Kod elektronické Zadosti je vygenerovan automaticky po zahajeni vyplfiovani Zadosti. Pfi jakékoliv dalsi
Upraveé zadosti nebo pfihrani pfiloh se kéd zZadosti zaktualizuje (zméni se Cislo za pismenem V=verze).

UloZit data Nacist data Navod pro praci s el. formulafem

-

KrajVysocina
Evidenéni €islo (adatel nevypliivie)
Kaéd elektronické zadosti 7702783-01_02_24-301-V1 I < —
Nazev programu TEST
Nazev projektu TEST

Pro préci s elektronickym formuldfem je moZné vyplnéna data uloZit a opétovné nacist.

Data z formulare se ulozi do vaseho PC, do adresare stazené soubory pod nazvem ,,data_evidencni
Cislo.xml“ (priklad: data_Z702783-08_01_24-291.xml)

Zadost se uloZi do vaseho PC, do adresafe stazené soubory pod ndzvem ,zadost_evidenéni &islo.pdf“
(pfiklad: Zadost_ Z202783-08_01_24-291.pdf).

UloZeny soubor Ize pouzit k nacteni dat pouze pro on-line formular. V jiné aplikaci otevfit nelze.

=:}- Ulozit data Nacist data Navod pro praci s el. formulafem

L
KrajVysocina

Evidenéni €islo (zadatel nevypiiuje)

Kod elektronicke zadosti

Nazev programu TEST

Nazev projektu TEST




Tlacitko ,Nacist data” slouzi pro nacteni uloZenych dat (ve stazenych souborech nebo umisténi, kam
byl soubor uloZen Ize soubor data_evidencni Cislo_verze formulafe.xml otevfit).

Nelze nacitat soubor do formulare, ktery byl pouzit dfive v programu Form Filler.

Ulozit data Nacist data Navod pro préaci s el. formulafem

v
KrajVysocina
Evidenéni Cislo (zadatel nevypliuje)
Kéd elektronické zadosti
Nazev programu TEST
Nazev projektu TEST

Doklady nutné k posouzeni Zadosti (pfilohy) nahrajte v elektronické podobé pfimo do systému pfi
pfipravé Zadosti. Tyto prilohy jiz neni nutné posilat spolu se Zadosti na krajsky urad.

Typ dokladu: | uplny vypis platnych Gdaji z evidence skuteénych majiteld VJ< ::_l
Poznamka: [ |

Soubor: I Vybrat soubor I Soubor nevybrén
(zfojpeg. bt doc docx; pptxmi;csv xls xlsx;ods; odt pdfhtm;html;mht,msg;bmp;jpg;png)

=
Soubory Typ dokladu Poznamka
Vypis z evidence skuteénych majiteld.docx Gplny vypis platnych Gdaji z evidence skuteénych majiteld rf.;"i “:=

Zvolte typ dokladu, vloZte soubor a ulozte soubor. Do poznamky Ize napsat libovolny doplnujici text
pro garanta programu. VloZeny soubor je moZné smazat.

Pokud néjaky povinny udaj neni vyplnén, neni mozné vygenerovat zadost a pole se podbarvi ¢ervené.
Tento Udaj je nutné doplnit.

Titul:

Statutarni zastupce zadatele Jméno:
V pfipadé, kdy pro pravni tkon podani Zadostl je nutné vice

Funkce:




Po vyplnéni Zadosti a vloZeni doklad(l nutnych k posouzeni Zadosti vyberte, jakym zplsobem budete
podavat Zadost:

Zadost budu podévat elektronicky prostfednictvim e-mailu

Dale pokracujte stisknutim tlacitka , Vygenerovani Zadosti ve formatu pdf.”

Vygenerovani Zadosti ve formatu pdf -C:,':

Vygenerujte 7adost ve formatu pdf a odellete e-mailem na adresu podatelny KrU posta@kr-
vysocina.cz. Za original elektronicky vyplnéné Zadosti se povazuje elektronicky podepsany formular
Zadosti ¢i e-mail podepsany zarucenym elektronickym podpisem, jez obsahuje vyplnény formular
Zadosti. Prostfednictvim e-mailu neni nutné posilat doklady nutné k posouzeni Zadosti (pfilohy), pokud
jiz byly nahrany do elektronického systému pfi zpracovani Zadosti. Doklady, které je tfeba doloZit v
originale ¢i Uredné ovérené kopii a vznikly v listinné podobé, musi byt konvertovany v souladu se
zakonem ¢. 300/2008 Sb., o elektronickych ukonech a autorizované konverzi dokumentl. Za podani
Zadosti neni povaZzovano zaslani odkazu pro jeji vyzvednuti z internetového ¢i jiného ulozisté. Do
predmétu zpravy napiste: Fond Vysociny, Program ,NAZEV PROGRAMU®. V piipadé podani 7adosti
prostiednictvim e-mailu je nutné respektovat pozadavky na elektronicka podani Krajského uradu Kraje
VysoCina, uvedené na adrese https://www.kr-vysocina.cz/podatelna-krajskeho-uradu-kraje-
vysocina/d-4032052

Zadost budu podavat elektronicky prostfednictvim datové schranky

Dale pokracujte stisknutim tlacitka ,, Podat Zaddost prostfednictvim datové schranky”.

Podat Zadost prostifednictvim datové schranky

Zvolte, zda jste statutarnim organem ¢i nikoli.

Jste statutarem v organizaci ........ ?

_Ano Ji Ne |

Pokud ,,ANO“ otevie se Vam prihlaseni do Vasi datové schranky, kde bude kompletné nachystana
zprava k odeslani do datové schranky kraje.

Pokud ,,NE“ formula¥ zZadosti musi byt podepsan statutdrem a vloZen do systému.


https://www.kr-vysocina.cz/podatelna-krajskeho-uradu-kraje-vysocina/d-4032052
https://www.kr-vysocina.cz/podatelna-krajskeho-uradu-kraje-vysocina/d-4032052

| Pfiprava adosti | Podpis 2adosti pro datovou schranku |g

Zde vioZte formulai Zadosti podepsany statutarem*:

- Soubor nevybran

UloZit podepsany formul&f
* Pdf je nutné podepsat statutarem,

Pokud je osoba pfedkladatels pfihldSend elekironickou identitou a zdrovef shodna se statutirem,
neni podpis nuiny.

Soubor Typ souboru Pofadi Poznamka
Nejsou vioZeny Zadné dokumenty. ‘

s v ‘

Po vloZeni souboru do systému stisknéte tlacitko ,,odeslani Zaddosti datovou schrankou”.

Priprava Zadosti H Podpis Zadosti pro datovou schranku ‘ H

Zde vlozte formular zZadosti podepsany statutarem®:
Vybrat soubor | Soubor nevybran

Ulozit podepsany formular
* Pdf je nutné podepsat statutarem.

Pokud je osoba pfedkladatele pfihla3ena elektronickou identitou a zarover shodna se statutarem,
neni podpis nutny.

Soubor Typ souboru Poradi Poznamka

Zadost_FV02896-30_01_24- - =
30020240201105906.pdf El. podepsana Zadost o

Poté se otevie pfihlaseni do Vasi datové schranky, kde bude kompletné nachystana zprdva k odeslani
do datové schranky kraje.

s

V pfipadé podani Zadosti prostfednictvim datové schranky Zadatele neni tfeba formuldr podepsat
zaruc¢enym elektronickym podpisem (kvalifikovanym certifikatem), s vyjimkou ptipad(, kdy zakon, jiny
pravni predpis, vnitini predpis Zadatele nebo obdobny dokument vyZzaduje ovéfeny podpis, nebo
soucasné podpisy vice osob (napf. ¢lend statutdrniho organu). Za podani Zadosti neni povaZzovano
zaslani odkazu pro jeji vyzvednuti z internetového ¢i jiného uUlozisté.

v v

Formular Zadosti bude odeslan z datové schranky Zadatele nebo osoby opravnéné za Zadatele jednat
na zakladé pIné moci v terminu na adresu datové schranky Kraje Vysocina (ksab3eu). Prostfednictvim
datové schranky neni nutné posi i 23

at doklady nutné k posouzeni Zadosti (pfilohy), pokud jiz byly nahrany
do elektronického systému pfi zpracovani Zadosti. Doklady, které je tfeba dolozit v origindle ¢i ufedné
ovérené kopii, musi byt konvertovany v souladu se zakonem ¢. 300/2008 Sb., o elektronickych tkonech
a autorizované konverzi dokumentd.



Zadost budu podavat prostfednictvim elektronického systému a elektronické identity

Dale pokracujte stisknutim tlacitka ,Vygenerovani zadosti ve formatu pdf” a dle instrukci v dalsich
krocich pro podani Zadosti. Formular zadosti véetné dokladl nutnych k posouzeni zadosti bude odeslan
na zakladé elektronické identity ob¢ana/zadatele nebo osoby opravnéné za zadatele jednat na zakladé
plné moci.

Vygenerovani Zadosti ve forméatu pdf <::I

Zvolte, zda jste statutarnim organem ¢i nikoli.

Jste statutarem v organizaci ........ ?

L] [I3]

Zadatelé nebo osoby opravnéné za 7adatele jednat na zakladé pIné moci provedou odeslani formulare
po prihlaseni prostfednictvim své elektronické identity.

V pfipadé podani Zadosti za pouZiti elektronické identity neni tfeba formulaf podepsat zaru¢enym
elektronickym podpisem (kvalifikovanym certifikatem), s vyjimkou pfipadd, kdy zakon, jiny pravni
predpis, vnitfni predpis Zadatele nebo obdobny dokument vyZaduje ovéreny podpis, nebo soucasné
podpisy vice osob (napf. ¢lenl statutarniho organu).

Pokud je osoba predkladatele pfihlasena elektronickou identitou a je zaroven statutdrem, neni nutné
vkladat podepsany formular Zadosti. Osoba predkladatele stiskne rovnou tlacitko ,prejit na dalsi krok
— odeslani Zadosti“.

Priprava zadosti || Podpis zadosii || Odeslani zadosti | I -

Zde vlozte formular zadosti podepsany statutarem*:
Vybrat soubor | Soubor nevybran

UloZit podepsany formular

* Pokud je osoba pfedkladatele pfihlasena elektronickou identitou a zaroved statutarem,
neni podpis nutny, pokud Zadost bude i odeslana a podana.

Pokud bude Zadost odesldna a poddna jinou osoou, kterd neni statutdrem,
Zadost v pdf musi byt podepsana statutarem.

Soubor Typ souboru Poradi Poznamka
Nejsou vioZeny Zadné dokumenty. ‘

— Pfejit na dal3i krok - odeslani zadosti




Pokud bude Zadost odeslana a podana jinou osobou, ktera neni statutarem, musi byt formular Zadosti
ve formatu pdf podepsan statutdrem a vloZen do systému.

Pfiprava Zadosti || Podpis za'uostil] Odestani zadosti || Dopinén! dokumentl ‘ =i
Zde vlozte formular zadosti podepsany statutarem®:

Vybrat soubor | Soubor nevybran

UloZit podepsany formulaf .<:=

* Pokud je osoba predkladatele pfihlaSena elektronickou identitou a zaroven statutarem,
neni podpis nutny, pokud Zadost bude i odeslana a podana.

Pokud bude Zadost odeslana a podana jinou osoou, ktera neni statutarem,
Zadost v pdf musi byt podepsana statutarem.

Po vloZeni formulafe Zadosti stisknéte tlacitko ,Prejit na dalsi krok — odeslani Zadosti“.

Pﬂmvaéﬂdosﬁ“?odp&s!émﬁ || odestani zagosti || oln sment m‘“

Zde viozte formulaf 2adosti podepsany statutirem”:

Vybrat soubor | Soubor nevybran

UloZit podepsany formular

* Pokud je osoba predkladatele pfihladena elektronickou identitou a zarover statutarem,
neni podpis nutny, pokud Zddost bude | odeslana a podana.

Pokud bude Zadost odeslana a podana jinou osoou, kierd neni statutarem,
Zadost v pdf musi byt podepsana statutarem.

Soubor Typ souboru Poradi Poznamka
IZa'dost o poskytnuti dotace.pdf I El. podepsand Zadost Ta

Pfejit na dal3i krok - odeslani Zadosti

7

Na konci formulare zadosti stisknéte tlacitko ,, odeslani a podani Zadosti“ viz nize.
” p

Odeslani a podani zadosti

10



Py

DOPLNENi ZADOSTI

V ptipadé, Ze bude nutné Zadost doplnit se strany Zadatele (napf. chybéjici priloha, doplnéni
informace), odesle garant programu Zadateli email s instrukcemi, viz nize. Garant programu odesila
zpravu na email kontaktni osoby projektu.

Zadatel v emailu klikne na odkaz ,Vase 7adost”. Doplnéni zadosti nelze provést tim zplsobem, Ze
Zadatel odpovida na automaticky e-mail.

Edotace <edotace@kr-vysocina.cz> Stastna Dana Ing.

| Doplnéni Zadosti - Vysokorychlostni sit’

Dobry den, prosim o doplnéni pfilohy ¢. 1. Dékuji

Kliknéte na odkaz Vase zadost a vlozte pozadovany dokument
Kéd zadosti: ZZ02783-09_01_24-293

Nazev projektu: Vysokorychlostni sit’

Nazev programu: TEST

Odeslal garant Ing. $tastnd Dana

Tym eDotace

Toto je automaticky generovany email, neodpovidejte na néj!

e ’

Ve formulafi zadosti o dotaci doplni Zadatel napf. chybéjici pfilohu ¢i informaci a odesle doplnénou
Zadost.

Dobry den, prosim o doplnéni pfilohy €. 1. Dékuji

Typ souboru: [ uplny vypis platnych tdaji z evidence skuteénych majiteld v | === :::I
Poznamka: | |

Soubor: Vybrat soubor | Soubor nevybran
0
UloZit soubor == ::

Vpis z evidence skutenych majiteld.docx Uplny wypis platnych (dajd z evidence skuteénych majiteld

Zdkres mista rezlizace projektu.docx zdkres mista realizace projektu v mapé
Povaleni k realizad stavby.docx povoleni k realizad stavby
172784_zadost20240109090019. pdf

Zadost o poskytnuti dotace.pdf El. podepsana Zadost

Doplfujici informace pro garanta (neni powné)l

Odeslat dopinénou Zadost -__--_-:::

11



